Zakladni Skola a Matetska skola Vlasatice, ptispévkova organizace
se sidlem Vlasatice 3

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.. Spisovy / skartatni znak ZSVI 142 /2022 Al A10
Vypracoval: Mgr. Marcela Mikelova, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Marcela Mikelova, feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 22. 8. 2022

Smérnice nabyva uinnosti ode dne: 1. 9. 2022

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdé€lavani v platném znéni (dale jen ,,8kolsky zakon*) vydava feditelka Skoly
tento Vnitini ¥ad $kolni druziny (déle jen SD), jako sou¢ast Organiza¢niho fadu skoly. Uréuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni zdkonnych zastupcii s timto fadem
provedou vychovatelky SD pii zapisu zakt do SD.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyucovani mezistupefi mezi vyukou ve
skole a vychovou v rodin&. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od s$kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ptechodu do Skolni jidelny a dohledu pfi stravovani.

I. VSeobecna ustanoveni

1. SD poskytuje zajmové vzdélavani zakt I. stupné Zakladni $koly a Matefské $koly
Vlasatice, Vlasatice 3.

2. SD vykonéava ¢innost predevsim ve dnech Skolniho vyucovani.
3. SD organizuje zajmové vzdélavani pro Zaky ptihlasené k pravidelné denni dochazce.
4. Cinnost SD se uskute¢iiuje:

ptilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou ¢innosti,

nabidkou rozmanitych spontanni ¢innosti,

pravidelnou vychovou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,

pfipravou na vyucovani formou nabidky didaktickych her a dalSich ¢innosti rozvijejici
védomosti z vyucovani.



| Zékladni $kola a Matetska Skola Vlasatice, ptispévkova organizace

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnvych zastupcu ve $kolni druziné a podrobnosti o
pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci

1.1.Prava a povinnosti u¢astnikii ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zakonem.

Prava zaku

1. ZAci maji pravo na odpoginek, na hru a oddechové ¢innosti dle jejich véku.

Zé4ci maji pravo na Gcast v fizenych zdjmovych ¢innostech.

Zéci maji pravo na iéast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a sportovnich akcich
organizujici SD.

Zéci maji pravo na svobodu mysleni a projevu.

Zé4ci maji pravo na odpoéinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek.
Z4ci maji pravo na ochranu jakoukoli formou diskriminace a nésili.

Z4ci maji pravo na zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi.

Zéci maji pravo na poskytovani podparnych opatieni.
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Povinnosti zaku

1. ZAci se ¥idi pokyny vychovatelek SD, pravidly tohoto Vnitiniho #adu a Skolnim fadem

Zakladni skoly a Matetské Skoly Vlasatice.

Mimoiadny odchod z SD musi zak doloZit pisemng.

Na obéd jsou Zaci odvadéni vychovatelkami nebo ucitelkami.

Bez védomi vychovatelky Zik neopousti oddéleni SD.

Zéci jsou povinni vychovatelkam hlasit poranéni a trazy.

Z4ci jsou povinni dodrzovat pravidla slusného chovani — pozdravit, podékovat, poprosit.

Dodrzuji pofadek kolem svého mista, pii odchodu z SD domii zanecha misto uklizené.

Do SD neni dovoleno nosit cenné prfedméty nebo vétsi obnosy penéz, vychovatelky za

odcizeni neruci.

9. Z vybaveni SD zachézeji Zaci Setrné, udrzuji prostory v &istoté a pofadku a chrani
majetek pfed poskozenim.

10. Umyslné poskozeni nebo znieni vybaveni SD opravi, eventuelné nahradi zdkonni
zastupci zaki.

11. Z4ci jsou povinni se chovat tak, aby neohrozili zdravi svoje, svych spoluzaki ani jinych
osob.

12. Pokud 7ak soustavné narusuje ¢innost SD, opakované porusuje Vnitini ¥ad SD a Skolni
fad, miize byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.
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1.3 Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, S ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych néapojli, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zékonny zéastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti Zéka.

1.6 Zékonny zastupce ma pravo:
e informace o SD podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
e nahlizet do Vyrocni zpravy, potizovat si z ni opisy a vypisy,
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e vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti zaka
e po piedchozi domluvé navstivit priibéh zajmového vzdélavani v SD

1. 9 Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vuci zaméstnancim
Skolského zatizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni
tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi
do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveéd€l. V ptipad¢ zvlaste zavazného
zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem teditel vylouci zaka ze
Skolského zatizeni.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
zakl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpec¢né je ukladat a chranit pred neopravnénym ptistupem, neposkytovat je subjekttim, které
na né nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence t€astniki takto:

2.1 Ve Skolni druzin€ je vychovatelka, ktera zajiSt'uje pfihlaSovani a odhlasovani zakd, vybirani
poplatktl, ptedavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, a dal8i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcii G€astnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ti¢astnika
z druZiny.

2.3 Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a
leden az Cerven. VySe Uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty muze teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ti¢astnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svétfeny do pestounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.
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2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena tplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druZziny.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 11.35 do 16.30 hodin.

3. 2 Pii nevyzvednuti zédka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodice Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup
bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o ditg,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Odd¢leni se naplnuji nejvyse do poctu 20 ucastnikli z4jmového vzhledem ke kapacité
zafizeni.
3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci

vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zakiim ptipravu na vyucovani.

4. Podminky zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSsichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakaim neni v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach dkoly, pokud
nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodin€ Skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaka, kteti pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druZiny.

4.2 Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihliZet k zédkladnim fyziologickym potfebam Z4kl a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé ndhlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a rodiCe postizeného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k
1ékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domd, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti o$etieni z4ka lékafem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy turazi, ptipadn€ vyplni pfedepsané formuléfe.
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Osetfeni a vyplnéni zaznamii zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném
dovédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druziny zaku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku SD ¢i osob je vyzadovana thrada od
rodict zéka, ktery poskozeni zplsobil. Pii zdvaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu
Skody s rodici je vznik skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani tfid.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,

mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzéano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu.

7. Dokumentace

V druzing se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tiidni kniha ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéren
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

Mgr. Marcela Mikelova, feditelka
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